- Statutarni mésto Usti nad Labem
Magistrat mésta
Pravni odbor

Datum: 8. 9. 2025

Spisova znacka: MMUL/PO/NZ/354097/2025/KadT

Cislo jednaci: MMUL/PO/NZ/354125/2025/KadT

JID:

Pocet listu/pfiloh: 4/4

Vyfizujeltel.: Ing. Tereza Kadefabkova/+420 47527 1319
E-mail: tereza.kaderabkova@mag-ul.cz

VYZVA K PODANIi NABIDKY NA PLNENI

VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU NA SLUZBY

V souladu s ustanovenimi § 27 a § 31 zakona ¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,ZZVZ®), a Smérnice Rady mésta ¢. 1/2025
0 zadavani vefejnych zakazek ze dne 3. 4. 2025, Vas timto

vyzyvam

k podani nabidky na pInéni vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby s nazvem ,,Ovéreni
ucetnich zavérek prispévkovych organizaci_Statutarniho mésta Usti nad Labem za

roky 2025 — 2027“.

1. Identifika€ni udaje a kontaktni udaje

zadavatel vefejné zakazky:

sidlo:

ICO:

DIC:

Osoba opravnéna jednat za zadavatele:

Pracovnici poskytujici informace:

2. Informace o verejné zakazce

Nazev vefejné zakazky:

Pfedpokladana hodnota zakazky:

Druh vefejné zakazky:
Vysledek vybéroveého fizeni:
Rezim vefejné zakazky:

PFimy odkaz zakazky na profilu
zadavatele:

Statutarni mésto Usti nad Labem

Velka Hradebni 2336/8, 401 00 Usti n. L.
00081531

CZ00081531

Mgr. et Mgr. Alena Novakova, vedouci
pravniho odboru Magistratu mésta Usti nad
Labem

Ing. Tereza Kadefabkova, referentka oddéleni
vefejnych zakézek pravniho odboru MmU

,Ovéreni ucetnich zavérek prispévkovych
organizaci Statutarniho mésta Usti
nad Labem za roky 2025 — 2027

2 028 000,- K¢ bez DPH

sluzby
uzavieni smlouvy o poskytovani sluzeb
vefejna zakazka malého rozsahu

https://zakazky.usti.cz/contract_ display_
2092.html
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3. Predmét verejné zakazky

Pfedmétem této vefejné zakazky malého rozsahu je posouzeni UCetnich zavérek
jednotlivych piisp&vkovych organizaci zfizenych statutarnim méstem Usti nad Labem
uvedenych v Prfiloze ¢. 4 Vyzvy — Soupis kontaktl pfispévkovych organizaci a
vypracovani doporuéeni Radé mésta Usti nad Labem, zda schvalit &i neschvalit tyto
jednotlivé Gdetni zavérky, ve smyslu vyhlasky MF CR &. 220/2013 Sb., o pozadavcich na
schvalovani uCetnich zavérek nékterych vybranych u€etnich jednotek.

PoZadavky na pfedmét pinéni vefejné zakazky:

Pfedmétem pInéni vefejné zakazky je posouzeni UCetnich zavérek a inventarizaénich
zprav jednotlivych pFispévkovych organizaci zfizenych statutarnim méstem Usti nad
Labem (uvedenych v Pfiloze ¢&. 4 Vyzvy — Soupis kontaktu pfispévkovych organizaci).
Dale vypracovani doporuéeni Radé mésta Usti nad Labem, zda schvalit & neschvalit
jednotlivé ugetni zavérky, ve smyslu vyhlasky MF CR &. 220/213 Sb., o pozadavcich na
schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych ucéetnich jednotek.

Zprava nezavislého auditora bude, mimo jiné, vZdy obsahovat prohlaseni:

,Pfi provérce jsme nezaznamenali Zzadné skutecnosti, které by nas vedly k domnénce, ze
uCetni zavérka sestavena k 31. 12. pfisluSného kalendainiho roku (bude doplnéno dle
konkrétniho ucCetniho obdobi) neposkytuje vérny a poctivy obraz pfedmétu uéetnictvi a
finanéni situace pfispévkové organizace v souladu s Ceskymi Ucetnimi predpisy. Proto
doporuCujeme Radé& mésta tuto uCetni zavérku schvalit. Pokud poskytovatel dojde k
opacnému nazoru, bude formulace vykonavatele odpovidat takovémuto nazoru a
doporuceni.”

Na zakladé zjisténi eventualnich nedostatk v ucetnictvi jednotlivych pfispévkovych
organizaci vypracuje dodavatel pisemny zaznam, ve kterém navrhne zadavateli opatfeni
k odstranéni nedostatk( a kroky ke zlepSeni v ¢innosti pfispévkovych organizaci.

Zprava nezavislého auditora bude zadavateli pfedana v elektronické podobé (PDF), ato v
terminech dil€ich konecnych pinéni.

Zprava nezavislého auditora bude obsahovat minimalné tyto ¢asti:

- Odpovédnost auditora za pfedavanou zpravu;

- Odpovédnost statutarniho organu ucetni jednotky za ucetni zavérku;

- Doporuéeni auditora Radé mésta Usti nad Labem:;

- Zaznam o pfipadnych zjisténych nedostatcich, v€etné seznamu zjisténych nedostatkd
a doporuceni k jejich odstranéni;

- Ugetni vykazy sestavené k 31. 12. daného kalendainiho roku;

- Inventarizaéni zpravu za dany kalendarni rok

Zadavatel upozorfiuje dodavatele, e pispévkova organizace Muzeum mésta Usti nad
Labem k 31. 12. 2025 ukonéi svou ¢&innost. Z tohoto duvodu bude dodavatel u této
pfispévkové organizace posuzovat ucetni zavérku pouze za rok 2025 a v ramci nabidkové
ceny toto zohledni (viz pfiloha €. 1 Vyzvy — Vzor Kryciho listu nabidky — dodavatel naceni
nabidku dle jednotlivych kalendarnich roka).

Soucasti nabidky dodavatele bude prohlaSeni dodavatele, Ze jeho nabidkova cena
zahrnuje vesSkeré naklady spojené s plnénim predmétu zakazky, vcéetné nakladl na
dopravu a pobyt osob, spojenych s plnénim predmétu verejné zakazky u p. o.

Soucasti nabidky dodavatele bude dale prohlaSeni dodavatele, Ze disponuje dostate€nym
personalnim a technickym zazemim ke spinéni pfedmétu verejné zakazky v daném misté

Statutarni mésto Usti nad Labem, Velka Hradebni 2336/8, 401 00 Usti nad Labem

tel.: +420 475 271 111 url: www.usti.cz IC: 00081531
e-mail: podatelna.magistrat@mag-ul.cz ID DS: vt8bhx2 DIC: CZ00081531

2z7


http://www.usti.cz/
mailto:podatelna.magistrat@mag-ul.cz

Spisova znacka: MMUL/PO/VZ/354097/2025/KadT
Cislo jednaci: MMUL/PO/VZ/354125/2025/KadT

a Case s tim, Zze si je védom, Ze plnéni predmétu verejné zakazky bude probihat u
jednotlivych prispévkovych organizaci.

Zadavaci dokumentace je pro uCastnika vybérového fizeni (dale také ,ucastnik“ nebo
,dodavatel“), ktery se uchazi o vefejnou zakazku, zavazna.

4. Doba a misto plnéni
Doba plnéni: od nabyti u€innosti smlouvy do 31. 5. 2028
Diléi koneéna plnéni:
- do 7.5.2026 — pfedani vystupt dodavatele zadavateli za rok 2025

- do7.5.2027 — pfedani vystupl dodavatele zadavateli za rok 2026
- do 9. 5. 2028 — predani vystupl dodavatele zadavateli za rok 2027

Misto plnéni:
- Magistrat mésta Usti nad Labem, Velkd Hradebni 2336/8, 401 00 Usti nad
Labem, jako misto pro pfedani kazdoro&nich vyslednych vystupu;
- Jednotlivé prispévkové organizace pro vykon plnéni pfedmétu vefejné zakazky
(viz. Priloha €. 4).

5. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

Zakladni zpusobilost:

Dodavatel prokaze splnéni zakladni zpusobilosti predlozenim ¢&estného prohlaseni
podepsaného dodavatelem (resp. osobou opravnénou jednat jménem Ci za dodavatele).
Cestné prohlaseni je pfilohou &. 2 této vyzvy.

Pokud za dodavatele jedna zmocnénec na zakladé piné moci, bude nabidka obsahovat
kopii pIné moci podepsané osobou opravnénou jednat jménem, &i za dodavatele.

Profesni zpusobilost:

Dodavatel prokaze spinéni profesni zpUsobilosti predloZzenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis
zapis do takoveé evidence vyzaduje;

b) dokladu o opravnéni k podnikani vrozsahu odpovidajicimu prfedmétu vefejné
zakazky (zadavatel pozaduje zivnostenské opravnéni v rozsahu ,Cinnost ucetnich

poradcu, vedeni Ucetnictvi, vedeni danové evidence“ a ,Poradenska a konzultacni
Cinnost, zpracovani odbornych studii a posudku®);

c) opravnéni k Cinnosti udélené Komorou auditor( CR, dle zakona &. 93/2009 Sb., o
auditorech v platném znéni (§ 77 odst. 2 pism. b) zakona).

d) doloZzenim jmenného seznamu osob, s uvedenim jména, pfijmeni, pracovné-pravniho
vztahu k uchaze¢i, které se budou podilet na pfipadném plnéni vefejné zakazky (§ 77
odst. 2 pism. c) zdkona.

Dodavatel je opravnén prokazat splnéni profesni zpusobilosti pfedlozenim Cestného
prohlaseni podepsaného dodavatelem (resp. osobou opravnénou jednat jménem Ci za
dodavatele). Cestné prohlaseni je pfilohou €. 2 této vyzvy.

Pokud za dodavatele jedna zmocnénec na zakladé plné moci, bude nabidka obsahovat
kopii pIné moci podepsané osobou opravnénou jednat jménem, ¢i za dodavatele.
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Prokazani kvalifikace

Pro ucely podani nabidky Ize predlozit pouze prosté kopie dokladl, kterymi dodavatel
prokazuje svoji kvalifikaci.

Dodavatel mulze také prokazat kvalifikaci vypisem ze seznamu kvalifikovanych
dodavatel( nebo certifikatem vydanym v ramci systému certifikovanych dodavatelu.

V pfipadé spoleéné ucCasti dodavateld prokazuje zakladni zpuUsobilost ¢Eestnym
prohlasenim a profesni zplsobilost pfedlozenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné
obdobné evidence kazdy dodavatel samostatné.

Dodavatel muze prokazat urcitou ¢ast technické kvalifikace nebo profesni zplsobilosti
prostfednictvim jinych osob (poddodavatel(), a to vyjma zakladni zpUsobilosti a profesni
zpusobilosti v rozsahu vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence.

6. Hodnotici kritéria

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Zadavatel bude
ekonomickou vyhodnost nabidek hodnotit podle nejniz8i nabidkové ceny bez DPH.

Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek tak, Ze nabidky sefadi podle vySe
nabidkové ceny od nejvyhodnéjSiho, tj. nabidky nejlevnéjsi, po nabidku nejméné
vyhodnou, tj. nejdrazsi.

V pfipadé shodnych nabidkovych cen u dvou Ci vice nabidek si zadavatel vyhrazuje
moznost rozhodnout o nejvhodnéjsi nabidce losem; losovani provede povéfena hodnotici
komise; prabéhu losovani jsou opravnéni zuc¢astnit se povéreni zastupci dodavatelu.

7. Lhity a misto pro podani nabidek

Nabidky se podavaji elektronicky pomoci certifikovaného elektronického nastroje
E-ZAK pro zadavani vefejnych zakazek Magistratu mésta Usti nad Labem
(https:/lzakazky.usti.cz/profile_display_2.html). Pokud nabidka zadavateli nebyla
doruc€ena timto zpisobem, nepovazuje se za podanou a nepfihlizi se k ni.

Lhuta pro podani elektronické nabidky zacina bézet dnem nasledujicim po uvefejnéni
vyzvy k podani nabidky na profilu zadavatele a kon¢i dne 18. 9. 2025 v 12:00 hod.

Dodavatel nese plnou odpovédnost za fadné a v€asné podani nabidky.

Zadavatel dodavatelim doporucuje, aby si v€as ovéfili svou registraci v elektronickém
nastroji E-ZAK a v pfipadé problému s registraci se obratili na podporu elektronického
nastroje na tel.: 538 702 719, e-mail: podpora@ezak.cz.
https://zakazky.usti-nad-labem.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-pdf
https://zakazky.usti-nad-labem.cz/manual_3/qcm-podepisovaci_applet-pdf

8. Dalsi terminy, IhGty

Termin otevirani elektronickych nabidek: 18. 9. 2025.

Dodavatelé jsou povinni na vyzvani, poskytnout zadavateli soucinnost potfebnou k
uzavieni smlouvy na zakazku v maximalni délce 7 dnG ode dne doruceni vyzvy k
uzavieni smlouvy.

Dodavatelé, ktefi podali ve lhaté pro podani nabidek svoji nabidku, budou o poradi
dodavatelt informovani oznamenim zadavatele o vybéru dodavatele, které bude
uvefejnéno na profilu zadavatele.
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9. Prohlidka mista plnéni

Vzhledem k charakteru pfedmétu této verejné zakazky se prohlidka mista plnéni nekona.

10. Pozadavky na jednotny zptlisob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena musi byt zpracovana dle podminek této vyzvy. Nabidkova cena musi
zahrnovat vSechny naklady a poplatky dodavatele, souvisejici s pInénim této vefejné
zakazky.

Neni-li dodavatel registrovanym platcem DPH, potom tuto dan nevycisli a skute¢nost, ze
neni jejim platcem, vyslovné uvede v nabidce (v ¢asti, kde je vyCislena nabidkova cena).
Cena plnéni je cenou nejvySe pfipustnou a v prabéhu doby pInéni nemlze byt
dodavatelem ménéna vyjma skuteCnosti uvedenych v navrhu smlouvy (pfiloha €. 3
Vyzvy).

V ramci vybérového Fizeni bude zadavatel také posuzovat nabidkové ceny dodavatell z
hlediska toho, zda neobsahuji mimofadné nizkou nabidkovou cenu. Pro identifikaci
mimoradné nizké nabidkové ceny je stanoveno toto pravidlo:

Zadavatel vymezuje zpusob urCeni mimofadné nizké nabidkové ceny tak, Ze za
mimoradné nizkou nabidkovou cenu bude povazovat takovou cenu, ktera se bude od
priméru vSech nabidkovych cen liSit o vice nez 30%. Toto pravidlo bude uplatnéno pfi
minimalnim poctu tfi a vice nabidek. V pfipadé, Ze budou podany pouze dvé nabidky je
zadavatel opravnén posuzovat nabidkové ceny individualné ve vztahu k predmétu pinéni.
Je tedy mozné vyzadat si vysvétleni i takové nabidkové ceny, ktera neni dle pfedem
stanoveného zplisobu povazovana za mimoradné nizkou.

11. Platebni a obchodni podminky

Podrobné platebni a obchodni podminky jsou stanoveny formou navrhu smlouvy, ktera je
pro dodavatele zavazna a je pfilohou €. 3 této vyzvy. Dodavatel neni opravnén provadét
Zadné upravy nebo zmény oproti navrhu smlouvy s vyjimkou doplnéni relevantnich
parametrd, jejichz dopInéni tato vyzva ¢i navrh smlouvy pfedpoklada.

Pokud nékteré detaily neupravuje navrh smlouvy, pouZzije se podpdrné ustanoveni
nabidky a této zadavaci dokumentace (vyzva).

Navrh smlouvy neni nutné predkladat spole¢né s nabidkou dodavatele.

12. Pozadavky na zpracovani nabidky

1. Nabidka musi byt zpracovana pisemné v Ceském nebo slovenském jazyce v jednom
originalu; nebude obsahovat pfepisy a opravy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

2. Zadavatel dale pozaduje, aby kazda nabidka obsahovala:

e kryci list nabidky (viz pfiloha €. 1)

e Cestné prohladeni dodavatele (viz pfiloha €. 2)

e prohlaSeni dodavatele, ze jeho nabidkova cena zahrnuje veskeré naklady spojené s
plnénim pfedmétu zakazky, v€etné nakladi na dopravu a pobyt osob, spojenych s
plnénim pfedmétu vefejné zakazky u p. o.

e prohlaSeni dodavatele, Ze disponuje dostateCnym personalnim a technickym
zazemim ke splnéni predmétu vefejné zakazky v daném misté a Case s tim, ze si je
védom, ze pInéni pfedmétu vefejné zakazky bude probihat u jednotlivych
pFispévkovych organizaci

o dalsi dokumenty, které tvofi nabidku dle zadavaci dokumentace
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13. DalSi podminky

Zadavatel nepfipousti varianty nabidky.
Dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni, nesmi byt sou€asné osobou, jejimz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

Dodavateli podanim nabidky nevznikaji zadna prava na uzavieni smlouvy se zadavatelem
nebo pInéni objednavky na provedeni této vefejné zakazky.
Dodavatel nema pravo na nahradu nakladu spojenych s uc¢asti ve verejné zakazce.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pred rozhodnutim o vybéru dodavatele ovéfit si informace
uvadéneé dodavatelem v nabidce u tfetich osob a dodavatel je povinen mu v tomto ohledu
poskytnout veSkerou soucinnost.

Dodavatel ma vyluénou odpovédnost za to, Ze prostuduje zadavaci podminky a Ze ziska
spolehlivé informace ohledné vSech podminek a zavazk(, které pfipadné mohou
jakymkoli zplsobem ovlivnit nabidku nebo provadéni plnéni. Pokud bude dodavateli
zadana vefejna zakazka, nebudou akceptovany zadné naroky na zménu ceny na zakladé
chyb nebo opomenuti v zavazcich dodavatele popsanych vyse.

Dodavatelé jsou povinni ohlasit zadavateli vSechny zmény, a to v€éetné zmén v kvalifikaci,
které se dotykaji tohoto vybérového fizeni, anebo plnéni zakazky.

Vsichni dodavatelé, ktefi podaji nabidky v uréeném terminu, timto ukonem bezvyhradné
tyto zadavaci podminky pfijimaji.

Dodavatel mize pisemné zaslat zadavateli nejpozdéji 4 pracovni dny pfed ukonéenim
Ihaty k podani nabidek zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace. Pisemna zadost musi
byt doruéena zadavateli, a to elektronicky nejlépe na: tereza.kaderabkova@mag-ul.cz
(zaslani zadosti emailem neni podminkou). Na zadosti o vysvétleni zadavaci
dokumentace dorucené po této Ihaté nebude bran zfetel. Zadavatel je povinen dodavateli
odeslat vysvétleni nejpozdéji do 2 pracovnich dni od doruceni zadosti o vysvétleni
zadavaci dokumentace. Vysvétleni vCetné pfesného znéni zadosti bude uvefejnéno na
profilu zadavatele: https://zakazky.usti.cz/profile_display_2.html.

Zadavatel mulze poskytnout dodavatelim vysvétleni, zmény ¢i doplnéni zadavaci
dokumentace z vlastni iniciativy. Zadavatel timto vS§ak nesmi podstatnym zplsobem ménit
pfedmét a podminky zadani zakazky.

Zadavatel upozorfiuje dodavatele, aby ve svém vlastnim zajmu sledovali profil zadavatele,
na kterém budou uvefejiiovany pfipadna vysvétleni, zmény Ci doplnéni zadavacich
podminek. Pokud dodavatel nezapracuje pfipadné zde uvedené zmény do své nabidky,
muze byt vylou€en z vybérového fizeni pro nedodrzeni zadavacich podminek.

Kompletni dokumentace vcetné pfiloh je uvefejnéna na profilu zadavatele formou
neomezeneho dalkového pfistupu 24 hodin denné:
https://zakazky.usti.cz/profile _display 2.html.

14. Pozadavek na informace o poddodavatelich

V pfipadé, ze Casti zakazky budou pinény formou poddodavky (prostfednictvim tfeti
osoby), musi dodavatel ve své nabidce uvést Casti vefejné zakazky, které hodla plinit
prostfednictvim poddodavatelu. UCini tak prohlaSenim pfilozenym ke své nabidce, v némz
popiSe poddodavatelsky systém spolu s uvedenim, jakou €ast vefejné zakazky bude
konkrétni poddodavatel realizovat. Tim neni dot€ena vyluéna odpovédnost dodavatele za
poskytovani fadného pinéni. V pfipadé, Ze dodavatel nema v umyslu zadat Zadnou ¢ast
predmétu vefejné zakazky poddodavateli, nebude toto prohlaseni predkladat.
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Vybrany dodavatel je povinen v pribé&hu pInéni pisemné oznamit zadavateli kazdou
zménu v seznamu poddodavatelt véetné vyse jejich podilu na akci.

15. ZruSeni vybérového fizeni a vylou¢eni dodavatele

Zadavatel je opravnén vybeérové fizeni i bez uvedeni divodu zruSit kdykoliv v pribéhu
zadavani, nejpozdéji vSak do okamziku uzavieni smlouvy.

V zadavacich podminkach jsou uvedeny kromé informativnich a organiza¢nich udajl
podminky zadavatele, které bude zadavatel posuzovat a jejichz nesplnéni povede k

vylou€eni dodavatele z dalSi ucasti ve vybérovém fizeni.

Dusledek nesplnéni kvalifikace:
Nesplni-li dodavatel kvalifikaci v plném rozsahu ani po pfipadné vyzvé k doplnéni, bude
vyloucen z uéasti ve vybérovem fizeni.

Proti rozhodnuti o zruSeni vybé&rového fizeni a proti rozhodnuti o vylou€eni dodavatele
neni opravného prostredku.

16. Pisemna zprava zadavatele (oznameni o vybéru)

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit Pisemnou zpravu zadavatele na profilu
zadavatele. V takovém pfipadé se oznameni o vybéru povazuji za doru€ena vsSem
ucastniklim vybérového Fizeni okamzikem jejich uverejnéni.

17. Seznam pfiloh:

Pfiloha €. 1 — Vzor Kryciho listu nabidky

Pfiloha €. 2 — Vzor ¢estného prohlaseni dodavatele

Pfiloha €. 3 — Navrh smlouvy o poskytovani sluzeb

Priloha €. 4 — Soupis kontaktu pfispévkovych organizaci

Mgr. et Mgr. Alena Novakova v. r.
vedouci pravniho odboru
Magistratu mésta Usti nad Labem

Za spravnost vyhotoveni: Ing. Tereza Kadefabkova
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