STATUTARNI MESTO USTi NAD LABEM
Pravni odbor )
Velka Hradebni 2336/8, 401 00 Usti nad Labem

Usti nad Labem 18. 11. 2019
VYZVA K PODANI NABIDKY NA PLNENI
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU NA SLUZBY
V souladu s ustanovenimi § 27 a § 31 zakona €.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen ,zakon), a smérnici Rady mésta Usti nad

Labem €. 1/2019 ze dne 11. 03. 2019 (dale jen ,smérnice®), Vas timto,

vyzyvam

k podani nabidky na plnéni vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby s nazvem

,Poskytovani sluzeb na zpracovani platu v prispévkové organizaci“

. Identifika€ni udaje a kontaktni udaje
zadavatel vefejné zakazky:

sidlo:

ICO:

DIC:

Zastoupeno:

Osoba opravnéna jednat za zadavatele:

Pracovnici poskytujici informace
ve vécech organizacénich:

telefon:
e-mail:

. Informace o predmétu verejné zakazky
Nazev vefejné zakazky:

Pfedpokladana hodnota:
Druh vefejné zakazky:

Rezim vefejné zakazky:
PFipustnost variantnosti nabidky:

Statutarni mésto Usti nad Labem

Velka Hradebni 2336/8, 401 00 Usti n. L.
00081531

Cz00081531

Mgr. Ing. Petrem Nedvédickym, primatorem

Mgr. Milos Studenovsky, vedouci pravniho
odboru Magistratu mésta Usti nad Labem

Ing. Klara Eflerova, referentka oddéleni
vefejnych zakazek pravniho odboru MmU
+420 475 271 585
klara.eflerova@mag-ul.cz

.Poskytovani sluzeb na zpracovani platii v
prispévkové organizaci‘

800 000,- K& bez DPH
(Castka je maximalni a neprekrocitelna)

sluzby
vefejna zakazka malého rozsahu
Ne



3. Predmét verejné zakazky

Pfedmétem této vefejné zakazky malého rozsahu je provadéni mésiéniho zpracovani
platti a dalSi mzdové agendy pro 72 zaméstnancu po dobu 4 let.

Dodavatel bude pro objednatele zajisStovat a vykonavat nasleduijici:

zpracovat platy dle podkladi objednatele pfedanych v misté sidla objednatele

v souladu s pravnimi pfedpisy v€etné vSech souvisejicich sestav, vystupl

a podani pfislusnych pfehledd na ufady,

pfedat objednateli v misté jeho sidla vyplatni pasky v obalkach po stiediscich,
zaslat davku platdl mailem ve formatu uréeném pro Komeréni banku, zaslat
rekapitulaci platt po stfediscich pro Ucetni zpracovani, zaslat pfehled ¢erpani

a zUstatku dovolenych po stfediscich,

vést evidenci platovych postupu podle zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace

a nafizeni vlady €. 341/2017 Sb. v platném znéni,

vést kompletni personalistiku zaméstnanc( v souladu s platnymi pfedpisy

a platnym ustanovenim Zakoniku prace (vyhotoveni pracovnich smluv, platového
zafazeni zaméstnancu, platovych postupl, platovych vymér(, odhlasek

a pfihlaSek na OSSZ a ZP na zakladé podkladi odbératele atd.), zajistit
poradenskou a konzultacni ¢innost v personalni agendé podle pozadavkl a v mife
obvyklé,

vést evidenci exekuci zaméstnancl objednatele a zajistit v€asné vyfizeni
pozadavk( exekutoru,

zajistit dvakrat roéné v predepsanych terminech zpracovani ISP (informacni
systém

o platech),

zajistit zpracovani potvrzeni v listinné podobé na Zadost zaméstnancu (zapoctovy
list, potvrzeni o pfijmech pro hypotéku, potvrzeni pro dané, potvrzeni
zaméstnavatele pro davky, atd.), dale ro¢ni zuc¢tovani dani zaméstnanci

ve mzdach vcetné vykaznictvi pro FU,

zajistit vyuctovani pfipadnych dotaci na platy a pravidelna hlaseni pro pfislusné
urady prace na zakladé piné moci,

spolupracovat pfi kontrolach pfislusnych Gfadd (napf. FU, UP, OSSZ, zdrav.
pojistoven) a zastupovani objednatele na t&chto ufadech ve standardnim rozsahu
(tj. tzv. ,hladky“ prabéh),

zpracovat dvakrat rocné predpoklad vySe nahradniho plnéni v daném roce
(na zacatku roku vyhled, na podzim upfesnéni).

Zadavatel v prubé&hu celého zadavaciho fizeni musi dodrzovat zasady zadavani
vefejnych zakazek, respektive zasady transparentnosti a pfiméfenosti, zasadu rovného
zachazeni a zasadu zékazu diskriminace.

Zadavaci dokumentace je pro ucastnika zadavaciho fizeni (dale také ,ucastnik® nebo
,dodavatel“), ktery se uchazi o vefejnou zakazku, zavazna.

4. Doba a misto plnéni

Doba plnéni: od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2024

Misto pInéni: Domov pro seniory Orlickda a Azylovy dim pro matky s détmi, p. o.

Orlicka 2893/1, 400 11 Usti nad Labem



5. Technické podminky

Technickymi podminkami se v pfipadé této vefejné zakazky rozumi vymezeni charakteristik
a pozadavku na plnéni pfedmétu vefejné zakazky. PFi vykladu technickych podminek je vzdy
nutné prihlizet k ucelu vyuziti pfedmétu vefejné zakazky pro zadavatele.

Pokud tato zadavaci dokumentace, resp. stanovené technické podminky, obsahuiji
pozadavky nebo odkazy na nazvy Ci specificka oznaceni sluzeb, ktera plati pro ur€itou osobu
za pfiznacné, jedna se vyhradné o pfipady, kdy by popis pfedmétu vefejné zakazky nebyl
dostate¢né presny, jednoznacny a srozumitelny. Zadavatel vSak v takovém pfipadé umozni
pro plnéni vefejné zakazky pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feSeni.

Pokud dodavatelem nabizené sluzby nebudou v souladu se zadavatelem stanovenymi
technickymi podminkami v této zadavaci dokumentaci, zadavatel nabidku neodmitne, pokud
dodavatel v nabidce prokaze, Ze nabizené sluzby splfiuji rovnocennym zplUsobem
pozadavky vymezené témito technickymi podminkami. Tuto skuteénost je dodavatel povinen
prokazat v nabidce v ¢asti DalSi dokumenty, které tvofi nabidku.

6. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel prokazal spinéni kvalifikace v tomto rozsahu:

e Zakladni zpusobilost
e Profesni zpUsobilost
e Technicka kvalifikace

Zakladni zpusobilost:

Dodavatel prokaze splnéni zakladni zpusobilosti pfedlozenim ¢&estného prohlaseni
podepsaného dodavatelem (resp. osobou opravnénou jednat jménem ci za dodavatele).
Cestné prohlaseni je prilohou €. 2 této vyzvy.

Pokud za dodavatele jedna zmocnénec na zakladé plné moci, bude nabidka obsahovat
kopii pIné moci podepsané osobou opravnénou jednat jménem, &i za dodavatele.

Profesni zpulisobilost:

Dodavatel musi prokazat spinéni profesni zplsobilosti pfedlozenim:

a) vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis
zapis do takové evidence vyzaduje;

b) dokladu o opravnéni k podnikani vrozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné
zakazky (Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v prilohach 1 az 3 Zivnostenského
zakona a Cinnost tcetnich poradcd, vedeni ucetnictvi, vedeni dariové evidence).

Dodavatel prokaze spInéni profesni zpusobilosti pfedlozenim pFislusného dokladu
v prosté kopii originalu.

Technicka kvalifikace
Dodavatel prokaze splnéni technické kvalifikace predloZenim:

a) seznamu firem a organizaci, kterym dodavatel zpracovaval nebo zpracovava mzdy
(platy) v poslednich 3 letech v€etné osvédceni objednatelll o fadném plnéni zpracovani
mezd (platl),




b) opatfeni v oblasti Fizeni vypocCetni techniky a jejimu zabezpe€eni pro zpracovani,
uchovani a predavani dat, ktera bude dodavatel schopen pouzit pfi plnéni vefejné
zakazky,

c) opatfeni v oblasti fizeni z hlediska osobnich (daji a o volném pohybu téchto udaja
(dale jen GDPR),

Kvalifikaci prokaze dodavatel, ktery pfedlozi v ramci tohoto kvalifikaéniho pfedpokladu
seznam vyznamnych sluzeb alespori vrozsahu nejméné 5 sluzeb obdobného
charakteru plnénych na zakladé smluv. Dodavatel splriuje technicky kvalifikacni
prfedpoklad, pokud vseznamu firem a organizaci v poslednich 3 letech uvede,
Zze zpracovaval mzdy (platy) 5ti firmam nebo organizacim s pocétem zaméstnancl
za kazdou z nich v poc¢tu minimalné 50 zaméstnancl a v seznamu firem a organizaci
budou uvedeny minimalné dvé pfispévkové organizace.

V predloZzeném seznamu vyznamnych sluzeb dodavatel uvede ke kazdé vyznamné
poskytnuté sluzbé niZe uvedené udaje:

1. nazev, IC a sidlo objednatele,

kontaktni osoba objednatele s uvedenim jejiho telefonu nebo e-mailu,
oznaceni, zda se jedna o vefejného zadavatele nebo jiného objednatele,
detailni popis pfedmétu poskytnuté sluzby, specifikaci

finanéni objem pInéni

abrown

Pfilohou tohoto seznamu musi byt ¢estné prohlaseni dodavatele, ze vSechny uvedené
vyznamné sluzby byly provedeny fadné a odborné.

Prokazani kvalifikace

Pro ucely podani nabidky Ize pfedlozit pouze prosté kopie dokladu, kterymi dodavatel
prokazuje svoji kvalifikaci. Zadavatel ma moznost nechat si pfedlozit pfed podpisem
smlouvy originaly dokladu.

Zmény v kvalifikaci

Pokud po predlozeni dokladd nebo prohlaseni o kvalifikaci dojde v pribéhu zadavaciho
fizeni ke zméné kvalifikace u€astnika, je u€astnik zadavaciho fizeni povinen tuto zménu
zadavateli do 5 pracovnich dnl oznamit a do 10 pracovnich dnli od oznameni této
zmeény predlozit nové doklady nebo prohlaseni ke kvalifikaci; zadavatel maze tyto lhaty
prodlouzit nebo prominout jejich zmeskani. Povinnost podle véty prvni u€astniku
zadavaciho fizeni nevznika, pokud je kvalifikace zménéna takovym zplsobem, ze

a) podminky kvalifikace jsou nadale spinény,
b) nedoslo k ovlivnéni kritérii hodnoceni nabidek.

Dozvi-li se zadavatel, Zze dodavatel nesplnil povinnost uvedenou vySe, zadavatel
jej bezodkladné vylou€i ze zadavaciho fizeni.

Kvalifikace v pfripadé spole¢né ucasti dodavatell

V pfipadé spole¢né ucasti dodavatell prokazuje zakladni zpusobilost cestnym
prohlasenim a profesni zpusobilost pfedlozenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné
obdobné evidence kazdy dodavatel samostatné.

Dusledek nesplnéni kvalifikace:

Nesplni-li dodavatel kvalifikaci v plném rozsahu ani po pfipadné vyzvé k doplnéni, bude
vylou€en z ucasti ve vybérovém Fizeni.



7. Pozadavky na jednotny zplisob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena musi byt zpracovana dle podminek této vyzvy. Nabidkova cena musi
zahrnovat vSechny naklady a poplatky dodavatele, souvisejici s plnénim této vefejné
zakazky tj. jednotkova cena za zpracovani mezd musi zahrnovat plnéni za:

zpracovat platy dle podkladi objednatele pfedanych v misté sidla objednatele

v souladu s pravnimi pfedpisy véetné vSech souvisejicich sestav, vystupu

a podani pfislusnych pfehledd na ufady,

predat objednateli v misté jeho sidla vyplatni pasky v obalkach po stfediscich,

zaslat davku platll mailem ve formatu uréeném pro Komeréni banku, zaslat

rekapitulaci platt po stfediscich pro Ucetni zpracovani, zaslat pfehled ¢erpani

a zUstatkd dovolenych po stfediscich,

vést evidenci platovych postupu podle zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace

a nafizeni vlady €. 341/2017 Sb. v platném znéni,

vést kompletni personalistiku zaméstnanc( v souladu s platnymi pfedpisy

a platnym ustanovenim Zakoniku prace (vyhotoveni pracovnich smiuv, platového

zafazeni zaméstnancu, platovych postupl, platovych vymér(, odhlasek

e apfihlasek na OSSZ a ZP na zakladé podkladl odbératele atd.), zajistit
poradenskou a konzultaéni ¢innost v personalni agendé podle pozadavkl a v mife
obvyklé,

¢ vést evidenci exekuci zaméstnancu objednatele a zajistit v€asné vyfizeni
pozadavk( exekutoru,

o zajistit dvakrat ro¢né v pfedepsanych terminech zpracovani ISP (informacni
systém

e 0 platech),

e zajistit zpracovani potvrzeni v listinné podobé na Zzadost zaméstnancl (zapoctovy
list, potvrzeni o pfijmech pro hypotéku, potvrzeni pro dané, potvrzeni
zaméstnavatele pro davky, atd.), dale ro¢ni za¢tovani dani zaméstnancu

e ve mzdach v€etné vykaznictvi pro FU,

e zajistit vyuctovani pfipadnych dotaci na platy a pravidelna hlaseni pro pfislusné
urady prace na zakladé piné moci,

e spolupracovat pfi kontrolach ptislusnych Gradd (napt. FU, UP, OSSZ, zdrav.
pojistoven) a zastupovani objednatele na t&chto ufadech ve standardnim rozsahu

o (1. tzv. ,hladky” prabéh),

e zpracovat dvakrat rocné pfedpoklad vyse nahradniho plnéni v daném roce

(na zacatku roku vyhled, na podzim upfesnéni).

Celkova nabidkova cena bude uvedena v ¢eské méng, tj. v KE a to ve formatu bez DPH,
DPH a cena vcetné DPH.

Neni-li dodavatel registrovanym platcem DPH, potom tuto dan nevycisli a skutecnost,
Ze neni jejim platcem, vyslovné uvede v nabidce (v €asti, kde je vyCislena nabidkova
cena).

Nabidkovou cenu v pozadované strukture dodavatel uvede na kryci list nabidky
a do navrhu smlouvy.

Cena pInéni je cenou nejvySe pfipustnou a v prabé&hu doby pInéni nemlze byt
dodavatelem ménéna s vyjimkou pfipadl, kdy dojde ke zméné sazby DPH. V takovém
pfipadé bude mozné ceny upravit pouze o pfislusnou vysi zmény procentni sazby DPH.
Celkové hodnoty zakazky jsou cenami maximalnimi. PFekroCeni stanovenych
maximalnich hodnot znamena nedodrZzeni zadavacich podminek.

V ramci zadavaciho Fizeni bude zadavatel také posuzovat nabidkové ceny dodavatell
z hlediska toho, zda neobsahuji mimoradné nizkou nabidkovou cenu.
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Pro identifikaci mimofadné nizké nabidkové ceny je stanoveno toto pravidlo:

Zadavatel vymezuje zpUsob urCeni mimofadné nizké nabidkové ceny tak,
Ze za mimoradné nizkou nabidkovou cenu bude povazovat takovou cenu, ktera se bude
od praméru vSech nabidkovych cen lisit o vice nez 30%. Toto pravidlo bude uplatnéno pfi
minimalnim poctu tfi a vice nabidek.

V pfipadé, ze budou podany pouze dvé nabidky je zadavatel opravnén posuzovat
nabidkové ceny individualné ve vztahu k pfedmétu plnéni. Je tedy mozné vyzadat
si vysvétleni i takové nabidkové ceny, ktera neni dle pfedem stanoveného zplsobu
povazovana za mimoradné nizkou.

8. Platebni podminky

1. Podrobné platebni a obchodni podminky jsou stanoveny formou navrhu smlouvy
o poskytovani sluzeb, ktery je pro dodavatele zavazny a je pfilohou €. 3 této vyzvy.
Dodavatel neni opravnén provadét zadné upravy nebo zmény oproti navrhu smlouvy
s vyjimkou doplnéni relevantnich parametrq, jejichz doplnéni tato vyzva ¢i navrh smlouvy
predpoklada.

2. Pokud nékteré detaily neupravuje navrh smlouvy o poskytovani sluzeb, pouZije
se podpulrné ustanoveni nabidky a této zadavaci dokumentace (vyzva).

3. Zadavatel nebude poskytovat zalohy.

9. Hodnotici kritéria
Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Zadavatel bude

a) nejnizsi nabidkova cena

b) jednotkové ceny

e za zpracovani jedné mzdy na hlavni pracovni pomér

e za zpracovani jedné mzdy — dohody

e cena za zavedeni vstupnich dat (personalistika, mzdové vydaje, zustatky dovolenych,
pruméry, exekuce atd.) — jednorazove pfi zaCatku plnéni smlouvy

Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek tak, Zze nabidky sefadi podle vyse
nabidkové ceny od nejvyhodnéjSiho, tj. nabidky nejlevnéjSi, po nabidku nejméné
vyhodnou, tj. nejdrazsi.

V pfipadé shodnych nabidkovych cen u dvou ¢&i vice nabidek si zadavatel vyhrazuje
moznost rozhodnout o nejvhodnéjsi nabidce losem; losovani provede povéfena hodnotici
komise; prabéhu losovani jsou opravnéni zuc¢astnit se povéreni zastupci dodavatelu.

10. Pozadavky na zpracovani nabidky

1. Nabidka musi byt zpracovana pisemné v Ceském jazyce v jednom originalu; nebude
obsahovat pfepisy a opravy, které by zadavatele mohly uvést v omyl, a bude zajisténa
proti volné manipulaci s jednotlivymi listy nabidky; vSechny listy nabidky vCetné pfiloh
budou Ffadné ocislovany vzestupnou &iselnou fadou.

2. Zadavatel dale pozaduje, aby kazda nabidka obsahovala:
e kryci list nabidky (viz pfiloha €. 1); na krycim listu budou uvedeny nasledujici udaje:
nazev verejné zakazky, na niz dodavatel nabidku podava,
identifikaéni udaje dodavatele,
pfesné udaje o kontaktni osobé dodavatele v&etné telefonu a e-mailu,
cenova nabidka v pozadované struktuie dle ¢lanku 7 této vyzvy,
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= datum a podpis osoby opravnéné jednat jménem ¢&i za dodavatele,

o veskeré doklady prokazujici splnéni pozadované kvalifikace dle ¢l. 6. této vyzvy
(viz pfiloha €. 2)

o doplnény navrh smlouvy (pfiloha €. 3) zpracovany v souladu s podminkami
a pozadavky zadavatele uvedenymi v této vyzvé; navrh smlouvy musi byt podepsan
osobou (osobami) opravnénou jednat jménem ¢&i za dodavatele (v pfipadé
zmocnénce); vtomto pfipadé musi byt pfedloZzena kopie plné moci &i povéfeni;
predlozeni nepodepsaného navrhu smlouvy, popfipadé nepfedloZeni plné moci,
Ci povéreni dle predchozi véty neni predlozenim fadného navrhu smlouvy a nabidka
dodavatele bude v takovém pfipadé neuplna.

3. Nabidka bude pfedlozena v nasledujici strukture:
a) Kryci list nabidky (pfiloha &. 1 této vyzvy);
b) Vypis z obchodniho rejstfiku (jeho kopii);
c) Vypis z zivnostenského rejstfiku (jeho kopii);
d) Dolozeni potfebnych certifikatd (jejich kopii);
e) Cestné prohlaseni o spinéni zakladni zpGsobilosti (pFiloha &. 2 této vyzvy);
f) Doplnény a podepsany navrh smlouvy
g) Dalsi dokumenty, které tvofi nabidku dle zadavaci dokumentace

Zadavatel Zzada dodavatele, aby vySe specifikované jednotlivé oddily svazku zfetelné
oddélil pfedélovymi, nejlépe barevnymi, listy, které budou rovnéz ocislovany.

11. Omezeni pfi podani nabidky

Zadavatel nepripousti varianty nabidky.

Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim Fizeni, nesmi byt sou¢asné osobou, jejimz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci.

12. Lhaty a misto pro podani nabidek

Lhuta pro podani nabidky zacina bézet dnem nasledujicim po odeslani vyzev pro podani
nabidek a kon¢i dne 03. 12. 2019 v 13:00 hod. Dodavatelé podaji své nabidky osobné
nebo doporuéené postou do podatelny Magistratu mésta Usti nad Labem tak, aby byly
doru€eny nejpozdéji do 03. 12. 2019 v 13:00 hod hod. na adresu:
Statutarni mésto Usti nad Labem
Magistrat mésta Usti nad Labem
Podatelna - Pravni odbor
Velka Hradebni 2336/8
401 00 Usti nad Labem
Pfijimany budou nabidky v nepoSkozeném a neotevieném neprihledném obalu. Obalka
bude zalepena, na prelepu opatfena razitkem &i podpisem statutarniho organu dodavatele
nebo osoby opravnéné jednat za dodavatele a na pfedni strané zietelné opatfena
napisem: NABIDKA: ,Poskytovani sluzeb na zpracovani platii v prispévkové
organizaci“- NEOTVIRAT. Dodavatel je povinen na obélce uvést adresu, na niz je mozné
zaslat vyrozuméni. Dodavatel nese plnou odpovédnost za fadné a v€asné podani
nabidky.

13. Terminy, Ihaty

Zadavaci lhata (IhGta, po kterou ucastnici zadavaciho fizeni nesmi ze zadavaciho fizeni
odstoupit) je stanovena v délce 2 mésica.

Dodavatelé jsou povinni na vyzvani, poskytnou zadavateli soucinnost potfebnou
k uzavieni smlouvy na zakazku v maximalni délce 7 dnG ode dne doruceni vyzvy
k uzavieni smlouvy.

Termin otevirani obalek s nabidkami: 03. 12. 2019.
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Dodavatelé, ktefi podali ve |haté pro podani nabidek svoji nabidku, budou o pofadi
dodavatell informovani oznamenim zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

14. Prohlidka mista plnéni
Vzhledem k charakteru pfedmétu této verejné zakazky se prohlidka mista plnéni nekona.

15. Dals$i podminky

Dodavateli podanim nabidky nevznikaji zadna prava na uzavieni smlouvy se zadavatelem
nebo pInéni objednavky na provedeni této verejné zakazky.

Dodavatel nema pravo na nahradu nakladl spojenych s uCasti ve vefejné zakazce.
Nabidky se dodavatelim nevraceji a zlstavaji u zadavatele jako soucast dokumentace
0 zadani vefejné zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

- pred rozhodnutim o vybéru vitézné nabidky ovéfit si informace uvadéné dodavatelem
v nabidce u tfetich osob a dodavatel je povinen mu vtomto ohledu poskytnout
vesSkerou soucinnost,

- po vybraném dodavateli pozadovat originaly dokladd nebo ovéfené kopie, kterymi
vybrany dodavatel prokazal spinéni profesni zpusobilosti.

Dodavatel ma vyluénou odpovédnost za to, ze prostuduje zadavaci podminky a ze ziska
spolehlivé informace ohledné vSech podminek a zavazk(, které pfipadné mohou
jakymkoli zplsobem ovlivnit nabidku nebo provadéni pinéni. Pokud bude dodavateli
zadana vefejna zakazka, nebudou akceptovany zadné naroky na zménu ceny na zakladé
chyb nebo opominuti v zavazcich dodavatele popsanych vyse.

Dodavatelé jsou vazani podminkami uvedenymi ve vyzvé az do ukon€eni zadavaciho
fizeni.

Dodavatelé jsou povinni ohlasit zadavateli vS8echny zmény, které se dotykaji tohoto
vybérového fizeni, anebo plnéni zakazky.

VSichni dodavatelé, ktefi podaji nabidky v urCeném terminu, timto ukonem bezvyhradné
tyto zadavaci podminky pfijimaji.

Dodavatel mize pisemné zaslat zadavateli nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed ukonéenim
Ihaty k podani nabidek zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace. Pisemna zadost musi
byt doru€ena zadavateli a to nejlépe elektronicky na: klara.eflerova@mag-ul.cz (zaslani
zadosti elektronicky vSak neni podminkou). Na Zzadosti o vysvétleni zadavaci
dokumentace dorucené po této IhGté nebude bran zfetel. Zadavatel je povinen dodavateli
odeslat vysvétleni nejpozdéji do 4 pracovnich dni od dorueni zadosti o vysvétleni
zadavaci dokumentace. Vysvétleni vCetné pfesného znéni zadosti bude uvefejnéno
na profilu zadavatele: https://zakazky.usti-nad-labem.cz/profile_display_2.html.

Zadavatel mulze poskytnout dodavatelim vysvétleni, zmény ¢i doplnéni zadavaci
dokumentace z vlastni iniciativy. Zadavatel timto vSak nesmi podstatnym zpusobem ménit
pfedmét a podminky zadani zakazky.

Zadavatel upozorfiuje dodavatele, aby ve svém vlastnim zajmu sledovali profil zadavatele,
na kterém budou uvefejnovany pfipadna vysvétleni, zmény Ci doplnéni zadavacich
podminek. Pokud dodavatel nezapracuje pfipadné zde uvedené zmény do své nabidky,
muZze byt vylou€en ze zadavaciho fizeni pro nedodrzeni zadavacich podminek.



Kompletni dokumentace vc€etné pfiloh je uvefejnéna na profilu zadavatele formou
neomezeného dalkového pfistupu 24 hodin denné:
https://zakazky.usti-nad-labem.cz/profile _display 2.html.

16. Jistota

Zadavatel nepozaduje, aby dodavatel k zajisténi pInéni svych povinnosti, vyplyvajicich
z ucasti v zadavacim fizeni, poskytnul jistotu.

17. Pozadavek na informace o poddodavatelich

V pfipadé, ze Casti zakazky budou pinény formou poddodavky (prostfednictvim treti
osoby), musi dodavatel ve své nabidce uveést Casti vefejné zakazky, které hodla pinit
prostfednictvim poddodavatelu. UCini tak prohlaSenim pfilozenym ke své nabidce, v némz
popiSe poddodavatelsky systém spolu s uvedenim, jakou €ast vefejné zakazky bude
konkrétni poddodavatel realizovat. Tim neni dotéena vylu¢na odpovédnost dodavatele
za poskytovani fadného pInéni. V pfipadé, Ze dodavatel nema v umyslu zadat Zadnou
¢ast pfedmétu verejné zakazky poddodavateli, nebude toto prohlaseni predkladat.
Vybrany dodavatel je povinen v pribéhu pInéni pisemné oznamit zadavateli kazdou
zménu v seznamu poddodavatelu véetné vyse jejich podilu na akci.

18. Uzavieni smlouvy

Vybrany dodavatel je povinen poskytnout zadavateli fadnou soucinnost potfebnou
k uzavieni smlouvy tak, aby byla smlouva uzaviena v co nejkratS$i mozné lhaté. Odmitne-li
vybrany dodavatel uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li Fadnou
soucinnost, aby mohla byt smlouva v uvedené Ihité uzaviena, mize uzavfit zadavatel
smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako druhy v pofadi. Odmitne-li dodavatel druhy
v pofadi uzavrit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fadnou soucinnost k jejimu
uzavieni, mlze uzavfit zadavatel smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako treti
v poradi. Dodavatel druhy &i tfeti v pofadi, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je rovnéz
povinen poskytnout zadavateli sou€innost potfebnou k uzavieni smlouvy.

Zadavatel ma pravo odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze dodavatel uvedl v nabidce
informace nebo doklady, které neodpovidaji skute¢nosti a mély nebo by mohly mit vliv
na vysledek zadavaciho fizeni.

19. ZruSeni zadavaciho fizeni

Zadavatel je opravnén vybérové fizeni i bez uvedeni divodu zrusit kdykoliv v pribéhu
zadavani, nejpozdéji vdak do okamZiku uzavieni smlouvy.

20. Vylouéeni dodavatele

V zadavacich podminkach jsou uvedeny kromé informativnich a organiza¢nich udajd
podminky zadavatele, které bude zadavatel posuzovat a jejichz nesplnéni povede
k vylou€eni dodavatele z dalsi ucasti v zadavacim fizeni.

Proti rozhodnuti o vylouceni ze soutéze neni opravného prostiedku.

21. Oznameni o vybéru €i vylouéeni
Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit Oznameni o vylou€eni ucastnika zadavaciho
fizeni a Oznameni o vybéru dodavatele na profilu zadavatele. V takovém pfipadé se

oznameni povazuji za doru€ena vSem ucastnikim zadavaciho Fizeni okamzikem jejich
uvefejnéni.



22. Seznam priloh:

Pfiloha €. 1 — Vzor Kryciho listu nabidky
PrFiloha ¢. 2 — Vzor ¢estného prohlaseni o spinéni zakladni zpusobilosti

Pfiloha €. 3 — Navrh smlouvy o poskytovani sluzeb na zpracovani mezd

Mgr. Milo§ Studenovsky, v. r.
vedouci pravniho odboru
Magistratu mésta Usti nad Labem

Za spravnost vyhotoveni: Ing. Klara Eflerova
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